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Circ. n.138 
 
 

A tutto il Personale Docente/Alpersonale ATA 
Alle famiglie degli alunni e delle alunne 

dell’’IC “Sant’Alfonso M. de’ Liguori”  
Al DSGA 

Sito WEB/ATTI 
 

 
 

Oggetto: Adempimenti Obbligatori per TUTTE le Famiglie (Servizio "ComUnica") 
 
In linea con le linee guida del Ministero dell'Istruzione e del Merito, le procedure 
burocratiche di inizio anno sono interamente digitalizzate. I genitori e i tutori legali di 
tutti gli alunni (Infanzia, Primaria e Secondaria) sono tenuti ad accedere alla 
piattaforma unica.istruzione.gov.it tramite SPID, CIE o CNS.  
https://unica.istruzione.gov.it/portale/it/strumenti/knowledge-area 
 
All'interno della sezione "ComUnica", è obbligatorio compilare e inoltrare 
tassativamente entro mercoledì 9 settembre  2026 la seguente documentazione: 
 

• Deleghe al ritiro: Modulo digitale per autorizzare soggetti maggiorenni terzi 
(es. nonni, babysitter) a prelevare l'alunno al termine delle lezioni.  

• Autorizzazioni uscite didattiche: Consenso per le uscite sul territorio a piedi 
previste per l'intero anno scolastico. 

• Modulistica d'inizio anno: Liberatorie obbligatorie per il trattamento dei dati 
personali (Privacy) e autorizzazione all'uso di foto/video per sole attività 
didattiche. 

 
Nota tecnica: Al fine di garantire la sicurezza degli alunni fin dal primo giorno, la 
segreteria convaliderà le richieste online in tempo reale. Non saranno accettati 
moduli cartacei. 
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Scuola Secondaria di I Grado: Autorizzazione all’Uscita Autonoma 
 
In base all'art. 19-bis del D.L. 148/2017, i genitori e i tutori legali degli alunni della 
Scuola Secondaria di I grado possono autorizzare i propri figli a rientrare a casa da soli 
al termine dell'orario scolastico.  
 

• L'autorizzazione va rilasciata online sempre tramite la sezione "ComUnica" 
della piattaforma Unica entro il 9 settembre 2026 

• L'istanza esonera il personale scolastico dalla responsabilità connessa 
all'obbligo di vigilanza nella fase successiva al termine delle lezioni. 

• In mancanza di tale autorizzazione digitale (o di delega cartacea/digitale a un 
soggetto maggiorenne), l'alunno non potrà lasciare l'istituto da solo e dovrà 
essere tassativamente prelevato da un genitore o da un delegato. 

 
E-Portfolio e Orientamento e Certificazione delle competenze in uscita (Scuola 
Secondaria) 
Si ricorda che per gli studenti della Scuola Secondaria di I grado sono attive le funzioni 
dedicate all'orientamento previste dal decreto ministeriale. I docenti tutor e i 
coordinatori guideranno gli alunni (in particolare del triennio) nella gestione dell'E-
Portfolio e nell'individuazione del "Capolavoro" di fine anno da caricare sulla 
piattaforma. Inoltre, sulla piattaforma alla fine del triennio è possibile trovare la 
Certificazione delle competenze in uscita. 
 
Supporto della Segreteria 
 
I genitori che riscontrassero difficoltà tecniche nell'accesso a Unica o nella 
compilazione dei moduli digitali possono richiedere assistenza all'ufficio di segreteria 
didattica. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
Dott.ssa Annunziata Nunzia  
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